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Kaufmännische Leitung 
Beschreibung
Wir suchen für unseren Standort in Cuxhaven ab sofort eine Kaufmännische
Leitung in Vollzeit.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Operative Personalarbeit von der Stellenanzeige bis zur Kündigung
Überwachung der Buchhaltung und des Einkaufs
Zeiterfassung in unserem System TimeCard
Koordination mit externen Dienstleistern, zum Beispiel der IT, dem
Steuerbüro etc.
Teilnahme am Arbeitssicherheitsausschuss

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossenes Studium der Betriebswirtschaftslehre, alternativ eine
Ausbildung als Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement mit mehrjähriger
Berufserfahrung
Sie besitzen fundierte Kenntnisse im Personalwesen
Idealerweise: Sie haben Erfahrung im Gesundheitswesen
Idealerweise: Sie haben einen Ausbildereignungsschein
Sie sind zahlenaffin

Leistungen der Anstellung

Ein abwechslungsreiches, anspruchsvolles Aufgabengebiet
Flexible Arbeitszeitmodelle
Freundliches Arbeitsklima in einem engagierten Team mit flachen
Hierarchien
Firmenfitness über Egym Wellpass und Bikeleasing

Kontakte
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Ausgezeichnet, dann bewerben Sie sich
jetzt unter Angabe Ihres möglichen Einstiegsdatums und Ihrer
Gehaltsvorstellung bei uns!

Kontaktdaten:

Kontaktieren Sie bei Fragen gerne Frau Krüger:

Tel.: 04721-6633925

per Mail: bewerbung@timmermann-und-partner.de

oder schriftlich an:
MVZ für körperliche und psychische Gesundheit
Timmermann und Partner
Marienstr. 37a

Arbeitgeber
MVZ Timmermann und Partner

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
ab sofort

Arbeitsort
Marienstraße 37a, 27472,
Cuxhaven, Niedersachsen

Veröffentlichungsdatum
25. September 2025

MVZ Timmermann und Partner https://www.timmermann-und-partner.de



27472 Cuxhaven

Geforderte Anlagen:  Lebenslauf, Zeugnisse

 

Arbeitsort:                    Cuxhaven, Niedersachsen, Deutschland
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